Инструкция подачи заявления на портале «Госуслуг»
Государственная регистрация рождения от двух родителей 
(родители состоят в браке)

             Портал государственных и муниципальных услуг — это возможность беспрепятственно получить информацию о государственных и муниципальных услугах. Работать с порталом могут только зарегистрированные пользователи. Используйте свой логин и пароль для входа в систему.

Важно: При подаче заявления у каждого из заявителей в его личном кабинете на Портале должна быть указана и подтверждена электронная почта и СНИЛС. 
Для подачи заявления вам потребуется
· Паспорт РФ
· Свидетельство о заключении брака
· Данные второго родителя:
· СНИЛС
· адрес электронной почты
· Выбрать имя ребёнка
· Данные медицинского свидетельства


 Шаг 1. Определение местоположения. Зайдите на портал  www.gosuslugi.ru . Возможно Ваше местоположение определится автоматически. Если этого не произошло, тогда нажмите на значок «Ваше местоположение» вверху страницы, «Выбрать вручную» и выберите из списка регионов «Ханты-Мансийский автономный округ-Югра», «Советский район». Сейчас вся информация будет актуальна для выбранного вами района или населенного пункта. Убедитесь, что выбрана категория «Для граждан».
Шаг 2. В «Каталоге госуслуг» выбрать «Семья», «Регистрация рождения»
Шаг 3. Медицинское свидетельство о рождении выбрать: бумажное (этот документ с печатью и подписью врача выдадут вам на руки при выписке из роддома или электронное, оформляется с вашего согласия и передаётся медицинской организацией на Госуслуги в электронном виде.
Шаг 4. Далее выбрать – «Да, в браке с отцом ребенка» 
 Шаг 5.  Переходим непосредственно к заполнению заявления: [image: ]

- необходимо проверить ваши персональные данные, которые отобразятся автоматически; 
[bookmark: _GoBack]-   указать вашу национальность (сведения о национальности родителей отобразятся в свидетельстве о рождении ребенка). 

Шаг 6. Ввести реквизиты записи акта о заключении брака.
Шаг 7. Указать СНИСЛ второго родителя и адрес его электронной почты.
Шаг 8. Ввести данные медицинского свидетельства.
Шаг 9. Указать ФИО ребёнка (Фамилия ребёнка записывается по фамилии его родителей. При разных фамилиях родителей по их соглашению ребёнку можно присвоить фамилию отца, матери или двойную, образованную посредством присоединения фамилий отца и матери)


Шаг 10.  Где получить свидетельство о рождении. 
В поисковой строке указать – Советский. 
Подгрузится – Ханты-Мансийский Автономный округ – Югра, г.Советский
Далее проверить адрес органа ЗАГС: Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Советский район, г.Советский, ул.Киевская, д.31 


 Шаг 11. Записаться на приём для получения свидетельства о рождении. Выбрать дату и  
 время  государственной регистрации рождения. Отправить заявление.

Приглашение отправлено. Уведомление поступит на электронный адрес второго родителя.
Как только второй родитель даст согласие заявление будет отправлено в орган ЗАГС 

  Проверку необходимо завершить в течение 4 часов
Для получения документов необходимо посетить в орган ЗАГС в выбранное вами время с комплектом документов:
1. Ваш паспорт
2. Паспорт второго родителя
3. Свидетельство о заключении брака
4. Медицинское свидетельство о рождении


     Телефоны для консультаций 5-49-91, 5-49-92, 5-49-90
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